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Das Institut fiir Osterreichisches und Internationales Steuerrecht gehort weltweit zu den
groBten Instituten seines Faches. Neben Forschung- und Lehre an der WU (Wirtschaftsuniversitat
Wien) ist das Institut an vielen nationalen und internationalen Forschungsprojekten beteiligt und
genieBt daher weltweit einen hervorragenden Ruf. Als Drehscheibe fir die internationale Steuer-
gemeinschaft bietet das Institut eine einzigartige akademische Plattform fiir bedeutende, inno-
vative und inspirierende steuerbezogene Forschung.

Das Team am Institut besteht aus ca. 90 vorwiegend wissenschaftlichen Mitarbeiterinne*n, zu-
satzlich wirken Gastprofessor*innen und Gastforscher*innen aus dem In- und Ausland an den
Lehr- und Forschungsaktivitaten mit.

Zur Verstarkung des Finanzteams suchen wir ab 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung

Mitarbeiter*in im Bereich Institutsbuchhaltung, Teilzeit 25-30 Stunden

Ihr Aufgabenbereich

» Laufende Vorkontierung inkl. Kassabuch

Mitgliederverwaltung und Buchhaltung eines Vereins
Reisekostenabrechnungen

Erstellung von Ausgangsrechnungen/Mahnwesen

Prifung der Eingangsrechnungen und Zahlungsfreigaben

Abstimmung mit SAP, Auswertungen, Projektabrechnungen

Lfd. Kommunikation mit WU-Abteilungen und Mitarbeiter*innen des Institutes
Dokumentation und Ablage

YV VV V YV V VY

Ihre Qualifikationen

» Kaufmannische Ausbildung (HAS, HAK oder eine vergleichbare Ausbildung)
Kenntnisse in Buchhaltung und Bilanzierung erwiinscht

Gute MS Office-Kenntnisse, insbes. Excel

SAP Grundkenntnisse von Vorteil

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und sehr gute Englischkenntnisse
Analytische Denkweise, Zahlenaffinitédt und Genauigkeit

Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Teamgeist und Serviceorientierung

YV VYV VYV VY

Unser Angebot

» Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

» 25-30 Stunden / Woche, flexible Arbeitszeit

» KV-Gehalt auf Basis von 30 Wochenstunden Brutto € 1 988,10-, Anrechnung von tatigkeits-
bezogenen Vordienstzeiten mdglich
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Wenn wir Ihr Interesse an dieser vielfaltigen Tatigkeit geweckt haben, freuen wir uns Uber Ihre
Bewerbung mit Lebenslauf, Nachweisen lUber den Schulerfolg und Zeugnissen bis 15. Mai 2024
unter www.wu.ac.at/jobs (Kennzahl 2084). Fiir Auskiinfte steht Ihnen Frau Ulrika Sundin Speer (job-
taxlaw@wu.ac.at) jederzeit gerne zur Verfligung. Informationen Uber unser Institut entnehmen Sie
bitte unserer Homepage www.wu.ac.at/taxlaw.
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